...leben
bis zuletzt...

Hospiz- und Palliativverband Sachsen-Anhalte.V. T .
Karl-Wernecke-Strae 6 + 39576 Hansestadt Stendal M|tgl|ed_|m_ Deutschen Hospiz-
und Palliativverband e.V.

Karl-Wernecke-Strale 6

Stellenausschreibung 39576 Hansestadt Stendal
www.hospize-sachsen-anhalt.de

Mitarbeit in der Geschaftsstelle des E-Mail:

Hospiz- und Palliativverbandes info@hospize-sachsen-anhalt.de

Sachsen-Anhalt e.V. Telefon: 03931 /49 59 811

Fax: 03931 /2183 39
Stendal, 20.05.2022
Der Hospiz- und Palliativverband Sachsen-Anhalt e.V. sucht Verstarkung in seiner

Geschaftsstelle in der Karl-Wernecke-Str. 6, 39576 Stendal im Umfang von 30 Std/Monat im
Rahmen einer geringfligigen Beschaftigung von 450 €/Monat fiir folgende Aufgaben:

e Rechnungslegung, Bearbeitung und Verwaltung
o Pflege der Webseite

e Sitzungs- und Veranstaltungsorganisation

e Erstellen von Statistiken und Abfrageergebnissen
e Verwaltung von Férdermitteln

Wir wiinschen uns eine verantwortungsvolle Personlichkeit (m, w, d) und

e Erfahrung im Bereich Biiroorganisation, Verwaltung, Buchhaltung
e Sehr gute EDV-Kenntnisse (MS-Office)
e Selbststdandige Arbeitsweise, Flexibilitdat, Teamfahigkeit

Die Verteilung der Stundenzahl im Wochenrhythmus ist flexibel mit der
Geschéftsstellenleitung abzustimmen. Ein Anteil von Homeoffice kann Prdsenzzeiten
erganzen.

Wir wiinschen uns eine Identifizierung mit den Grundanliegen der Hospizbewegung und bieten
Teilhabe an interessanten Entwicklungen in einem wachsenden Landesverband.

Weitere Information auf der Internetseite: www.hospize-sachsen-anhalt.de

Bewerbungen und Rickfragen gerne per E-Mail an info@hospize-sachsen-anhalt.de

Ansprechpartnerin: Cornelia Kissener, Geschaftsstellenleiterin

Bankverbindung: Amtsgericht: SDL/VR 692 Vorsitz: Sindy Herrmann
Kreissparkasse Stendal Steuernummer: 108/142/01312 E-Mail:

IBAN: DE89 8105 0555 3010 027108  Gemeinniitzigkeit anerkannt durch das sindy.herrmann@jsd.de
BIC: NOLADE21SDL Finanzamt Stendal Telefon: 03491 / 503023
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